
 

 

ЗАПИТ ЦІНОВИХ ПРОПОЗИЦІЙ 

1. Замовник:  

1.1. Найменування –  Громадська організація «УКРАЇНСЬКА АКАДЕМІЯ ЛІДЕРСТВА» 

1.2. Ідентифікаційний код за ЄДРПОУ – 40533690 

1.3. Місцезнаходження – 04159, м. Київ, вул. Сім'ї Кульженків, буд. 35, кв. 161  

1.4. Реєстраційний рахунок замовника –  UA613226690000026006300389644 у  ТВБВ 

№10026/0204 філії ГУ по місту Києву та Київській обл. АТ «Ощадбанк», МФО 

322669 

1.5. Посадові особи замовника, уповноважені здійснювати зв’язок з учасниками:  

Крочак Олег; тел.:+38 (067) 4804162; e-mail: okrochak@ual.org.ua;  

Джевага Олена; e-mail: odzhevaga@ual.org.ua  

2. Адреса веб-сайту, на якому замовником додатково розміщується інформація про 

закупівлю: www.ual.ua. 

3. Строк дії цінових пропозицій – 120 днів  

4. Інформація про предмет закупівлі:  

4.1. Найменування предмета закупівлі – послуги забезпечення місця проведення 

заходу у місті Києві відповідно до опису предмету закупівлі. 

4.2. Строк поставки товарів або надання послуг 

15.06.2024 - 09:00 - 18:00 

16.06.2024 - 09:00 - 16:00 

4.3. Опис предмету закупівлі 

4.4.3. Дати проведення заходу: 15-16.06.2024 

4.4.4. Вимоги до місця проведення: 

- Розташування у місті Києві  

- Віддаленість від станції метро - не більше 10 хвилин пішки 

- Наявність укриття, яке здатне розмістити 200 людей 

- Наявність вільного доступу до мережі Інтернет 

- Близькість до станції метро “Вокзальна” буде перевагою 

4.4.5. Зала для конференції: 

- Наявність зали для проведення конференції для 200 людей 

- Подіум - 5х2 м (накритий ковроліном зверху та на бокових частинах) 

- LED екран 4х2,5 м. 

- Звукове обладнання, необхідне для якісного забезпечення звуку в залі  

- Світлове обладнання для підсвітки спікерів на подіумі 

- Мікрофони - 5 шт. 

- Стільці - 200 шт. 

- Крісла на подіум - 5 шт. 

4.4.6. Зала для реєстрації та харчування: 

- Наявність зали для харчування для 200 людей 
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- Звукове обладнання для фонової музики 

- Мікрофон - 1 шт. 

- Столи для реєстрації - 4 шт. 

4.4.7. Харчування (всі прийоми їжі в тому числі мають включати страви для 

вегетаріанців): 

15.06.2024 

- Вітальна кава (вода, чай, кава; печиво - 50г/особу) 

- Перерва на каву (вода, чай, кава; закуски - 100 г/особу) 

- Обід (вода, сік; на вибір: 2 салата, 2 основні страви, 2 гарніра) 

16.06.2024 

- Вітальна кава (вода, чай, кава; печиво - 50г/особу) 

- Перерва на каву (вода, чай, кава; закуски - 100 г/особу) 

- Обід (вода, сік; на вибір: 2 салата, 2 основні страви, 2 гарніра) 

4.4.8. В рамках конкурсу потенційний виконавець має надати: 

- Назву пропонованої локації 

- Детальну цінову пропозицію з вказанням вартості кожної одиниці. За 

необхідності, у ціновій пропозиції необхідно вказати додаткові витрати, 

які є необхідними для проведення заходу на вашій локації  

- Меню з детальним описом прийомів їжі та вказанням виходу та варції 

кожної порції  

 

5. Основні умови договору – відповідно до предмету закупівлі та відповідно до 

укладеного договору. 

6. Подання цінових пропозицій: електронною поштою на адреси okrochak@ual.org.ua;   

odzhevaga@ual.org.ua; zkuliiev@ual.org.ua  

7. Строк подання: Дата: 01.05.24.; Час: до 18 год. 00 хв. 

8. Розкриття цінових пропозицій:  

8.1. Місце – 04159, м. Київ, вул. Сім'ї Кульженків, буд. 35, кв. 161  

8.2. Дата –  Дата: 02.05.24.;    

8.3. Час –    до 15 год. 00 хв. 

9.  Додаткова інформація: Інструкція учасникам (Додаток) 
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ДОДАТОК 5 
 
Форма «Цінова пропозиція»  подається Учасником на фірмовому бланку (у разі наявності). 

 

Форма «Цінова пропозиція»  
 

Ми, ________________________ (назва Учасника), надаємо свою цінову пропозицію на закупівлю 

_________________________________________________________ (назва предмету закупівлі) згідно з 
технічними, якісними та кількісними характеристика м предмета закупівлі та іншими вимогами 
оголошення (інформаційного повідомлення) про проведення закупівлі. 

       Вивчивши оголошення (інформаційне повідомлення) про проведення закупівлі, ми, уповноважені на 
підписання договору про закупівлю, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника на 
умовах, зазначених цією пропозицією за наступними цінами: 

 №  
Найменування 

 
Технічні 

характеристики    

Ціна за 
одиницю, грн   

Кількість, 
Шт.    

Загальна вартість, 
грн 

 (з ПДВ/без ПДВ) 
* 

        

 

    

Всього:  

Умови та строки                                                                                                                                                           

Деталізація  

№         

1.  
 

1.1   

 

        

  
* У разі подання пропозицій Учасником-неплатником ПДВ, то такі пропозиції подають без врахування ПДВ та в графі «Загальна 
вартість, грн., з ПДВ» зазначають ціну без ПДВ, про що Учасник робить відповідну позначку.  

  
 ВІДОМОСТІ ПРО УЧАСНИКА ЗАКУПІВЛІ 

● Назва Учасника  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

● Організаційно-правова форма  _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

● Правовий статус Учасника _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   

● Юридична адреса _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

● Поштова адреса _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

● ЄДРПОУ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

● ІПН _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

● Інформація про обслуговуючі банки Учасника, банківські реквізити: 

UA _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
назва банку _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
МФО _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

● Контактні телефони Учасника _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

● Електрона адреса Учасника (E-mail) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

● ПІБ, посада, номер телефону для контактів керівника Учасника: _ _ _ _ _ _ _ _ _   

● Посилання на документи, що підтверджують повноваження підписанта _________              

__________________  ___________________ 



      посада                        м.п. підпис   прізвище та ініціали 
 

 
 
 
Додаток-інструкція 

учасникам до запиту цінових 
пропозицій 

Предмет закупівлі: 

Закупівля послуг забезпечення місця проведення для організації 2-денного 
Форуму для волонтерів у місті Києві 

 

Підготовка цінової пропозицій 

1.Валюта, у якій  
повинна бути  
зазначена ціна 
пропозиції 

Валютою пропозиції конкурсних торгів є гривня. Розрахунки здійснюватимуться у 
національній валюті України або у валюті згідно умов укладеного договору. 

2. Інформація про 
мову (мови), якою 
(якими) повинна 
бути складена 

цінова пропозиція 

Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, 
викладаються українською мовою. Пропозиція та усі документи, що мають відношення до 
неї, складаються українською мовою.  

У разі подання учасниками документів, що складені іноземною мовою, до них додаються 

нотаріально засвідчені переклади українською мовою. 

3. Оформлення 
цінової пропозиції 
 

Цінова пропозиція подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової 

особи учасника та скріплюється печаткою (за наявності). У разі ведення учасником 
діяльності без використання печатки, документи засвідчуються власним підписом . Всі 
документи, що складаються учасником (форми, довідки, тощо) мають містити підпис 

уповноваженої особи посвідчений печатко учасника  (за наявності). 
 

5. Зміст цінової 
пропозиції 

учасника 

Цінова пропозиція, яка подається учасником процедури закупівлі, повинна подаватися за 
формою згідно з Додатком 5. Учасник при розрахунку ціни пропозиції не має права 
включати в ціну пропозиції будь-які витрати, понесені ним у процесі підготовки цінової 

пропозиції.  

Подання та розкриття цінових пропозицій 

6. Спосіб подання 
цінових пропозицій 

10. Шляхом надсилання листа електронною поштою на адреси 

okrochak@ual.org.ua;   odzhevaga@ual.org.ua; zkuliiev@ual.org.ua  

7. Кінцевий строк 

подання цінових 
пропозицій 

Дата –  01.05.24.;    

Час –    до 18 год. 00 хв. 

Цінові пропозиції, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не 
розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали. 

8. Місце розкриття 
цінових пропозицій 

04159, м. Київ, вул. Сім'ї Кульженків, буд. 35, кв. 161 

9. Дата та час 
розкриття цінових 
пропозицій 

Дата –  02.05.24.;    

Час –    до 15 год. 00 хв. 

Під час розкриття цінових пропозицій замовником перевіряється наявність чи відсутність усіх 
необхідних документів, передбачених запитом цінових пропозицій, ціна кожної цінової 
пропозиції. Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття цінових пропозицій. 

Протокол розкриття цінових пропозицій складається у день розкриття ці нових пропозицій 
відповідальною особою за довільною формою та  підписується відповідальною особою.  
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10. Визначення 
переможця 

Переможцем процедури запиту цінових пропозицій визнається учасник, який подав 
пропозицію, що відповідає вимогам замовника, зазначеним у запиті цінових пропозицій, та 

має найнижчу ціну. Замовник акцептує цінову пропозицію в день визначення переможця. 
Протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про визначення переможця 
замовник надсилає переможцю процедури закупівлі повідомлення про акцепт цінової 

пропозиції в довільній формі. 

12. Відхилення 

цінових пропозицій 

Замовник відхиляє цінові пропозиції, у разі якщо вони не відповідають вимогам, 

зазначеним у запиті цінових пропозицій 

Укладання договору про закупівлю 

13. Терміни 
укладання 

договору 

Замовник укладає з переможцем договір про закупівлю відповідно до основних умов 
договору, зазначених у запиті цінових пропозицій, у строк не пізніше ніж через 30 днів з дня 

визначення переможця. 

14. Істотні умови, 
які обов'язково 

включаються до 
договору про 
закупівлю  

Відповідно до вимог запиту цінових пропозицій. 

15. Дії замовника 
при відмові 
переможця торгів 

підписати договір 
про закупівлю  

У разі письмової відмови переможця підписати договір про закупівлю відповідно до вимог 
запиту цінових пропозицій або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у 
визначений строк, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію з 

тих, строк дії яких ще не минув. 

 
 
 
 

 


